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Anexo I 
 

1. Inclusão de Contribuinte no Ambiente de Homologação 
 
Para incluir um contribuinte no ambiente de homologação do SVAN, a empresa 
deverá enviar um e-mail para a Secretaria Estadual de Fazenda correspondente 
à UF onde a empresa está situada, contendo TODAS as seguintes informações:  

 Razão Social; 
 UF onde o emissor está autorizado a emitir NF-e; 
 CNPJ; 
 CNPJ matriz; 
 Inscrição Estadual. 
 

Além dos dados cadastrais, como anexo ao e-mail, deverão ser enviados os 
certificados digitais (chave pública, formato “.cer”) de cada um dos aplicativos 
clientes que utilizarão as funcionalidades do Sefaz Virtual. 
 
Abaixo, segue um modelo do e-mail:  
 

De: (Responsável na empresa) 
Para: (Responsável na Secretaria Estadual de Fazenda) 
Assunto: Sefaz Virtual: Informações de Cadastro 
 
À Sefaz 
 
Seguem as informações solicitadas para cadastro do seguinte contribuinte, para atuar como 
emissor de Nota Fiscal Eletrônica junto à Sefaz Virtual: 
 
Razão Social: 
 
UF onde o emissor está autorizado a emitir NF-e: 
 
CNPJ: 
 
CNPJ Matriz: 
 
Inscrição Estadual: 
 
Em anexo seguem os arquivos com os certificados digitais que serão utilizados pelos aplicativos 
clientes da empresa acima referida: 
 
<nome do arquivo 1.cer>; 
... 
<nome do arquivo N.cer>. 
 
 
Contatos do Responsável na Empresa 

 
Modelo de e-mail para fornecimento de informações de cadastro de contribuinte no SVAN 
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2. Autorização de Contribuinte no Ambiente de Produção 
 
Para autorizar a atuação de um contribuinte no ambiente de produção do SVAN, 
a empresa deverá enviar um e-mail para a Secretaria Estadual de Fazenda 
correspondente à UF onde a empresa está situada, contendo TODAS as 
seguintes informações:  

 Razão Social; 
 UF onde o emissor está autorizado a emitir NF-e; 
 CNPJ; 
 CNPJ matriz; 
 Inscrição Estadual. 
 

Abaixo, segue um modelo do e-mail:  
 

De: (Responsável na empresa) 
Para: (Responsável na Secretaria Estadual de Fazenda) 
Assunto: Sefaz Virtual: Informações de Cadastro 
 
À Sefaz 
 
Seguem as informações solicitadas para autorização do seguinte contribuinte, para atuar como 
emissor de Nota Fiscal Eletrônica junto à Sefaz Virtual no ambiente de produção: 
 
Razão Social: 
 
UF onde o emissor está autorizado a emitir NF-e: 
 
CNPJ: 
 
CNPJ Matriz: 
 
Inscrição Estadual: 
 
 
Contatos do Responsável na Empresa 

 
Modelo de e-mail para autorização de contribuinte no SVAN no ambiente de produção 
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3. Exclusão de Contribuinte na Sefaz Virtual 
 

Para a exclusão de empresas contribuintes do ambiente de homologação ou 
produção do SVAN, a empresa deverá enviar um e-mail para a Secretaria 
Estadual de Fazenda contendoTODAS as seguintes informações:  

 Razão social; 
 UF onde o emissor está autorizado a emitir NF-e; 
 CNPJ; 
 CNPJ matriz; 
 Inscrição Estadual. 

 
Abaixo, segue um modelo do e-mail: 
 

De: (Responsável na empresa) 
Para: (Responsável na Secretaria Estadual de Fazenda) 
Assunto: Sefaz Virtual: Informações de Cadastro 

 

À Sefaz 

Solicitamos a exclusão do(s) seguinte(s) contribuinte(s): 

 

Razão social: 
 

UF onde o emissor está autorizado a emitir NF-e: 
 
CNPJ: 
 
CNPJ Matriz: 
 
Inscrição Estadual: 
 

Contatos do Responsável na Empresa 
 Modelo de e-mail para exclusão de contribuinte 

 


